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Wrtoszczowa, dn. 28 czerwca 2017 r.

Zapytanie ofertowe nr 4/2017

do sktadania ofert na swiadczenie ustug doradczych na rzecz uczestnikéw
projektu w oparciu o opracowane biznesplany
w ramach projektu "LGD-owskie wsparcie w biznesowym starcie”

Lokalna Grupa Dziatania ,Region Wtoszczowski”, ul. Wisniowa 23, 29-100 Wtoszczowa,
wpisana do Rejestru Stowarzyszen Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy w Kielcach pod nr KRS 0000316291, NIP 6090045824, REGON 260267569, zwana
dalej Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia ofert na $wiadczenie ustug doradczych na rzecz
uczestnikdéw projektu w oparciu o opracowane biznesplany w ramach projektu "LGD-owskie
wsparcie w biznesowym starcie”  (RPS.10.04.01-26-0081/16-00). Projekt realizowany
w ramach umowy zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach petnigcym role
Instytucji Posredniczagcej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, zgodnie z warunkami przedstawionymi w niniejszym
zapytaniu.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest umieszczone: na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgcego Lokalnej Grupy Dziatania ,Region Wtoszczowski”, ul. Wisniowa 23, 29-100
Wioszczowa oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego www.lgd-region-wloszczowa.pl
Zamowienie prowadzone jest zgodnie z zasadg rozeznania rynku zawartg w dokumencie
,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020".

Zamowienie realizowane jest w oparciu o kod CPV 85312320-8 Ustugi doradztwa.

I. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego
Lokalna Grupa Dziatania ,,Region Wtoszczowski”
ul. Wisniowa 23, 29-100 Wtoszczowa
tel. /fax (41) 39 41 405
e-mail: Igd_wloszczowa@wp.pl
www.lgd-region-wloszczowa.pl
NIP 6090045824
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Il. Opis przedmiotu zamdwienia
1. Wykonawca w ramach niniejszego zamdwienia zobowigzany jest do przygotowania
i przeprowadzenia indywidualnego doradztwa na rzecz uczestnikow projektu , LGD-
owskie wsparcie w biznesowym starcie”.
2. Szczegoétowe warunki zamowienia:

1) Doradztwo opracowania biznesplandéw powinno dotyczyé pracy ze wzorem
biznesplanu opracowanym i przeznaczonym do w/w projektu.

2) Przewidywana liczba o0s6b objetych doradztwem dot. opracowania
biznesplanéw wynosi 15. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia
liczby osdb objetych doradztwem o maksymalnie 2 osoby.

3) Doradztwo dot. opracowania biznesplanéw realizowane bedzie indywidualnie
w trakcie dyzuréw po ukonczonym cyklu szkoleniowym.

4) Doradztwo dot. opracowania biznesplandw dla jednego uczestnika projektu
wynosi¢ bedzie 2,9 h i odbywad sie bedzie we Wtoszczowie, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego miejscu i terminie.

5) Planowany termin realizacji zamdwienia pomiedzy 10.07.2017 r. - 31.08.2017 r.

6) Do zadan doradcy dot. opracowania biznesplanéw nalezeé bedzie:

a) pomoc w opracowaniu biznesplanu dla kazdego z uczestnikdw projektu,

b) pomoc w opracowaniu analizy finansowej planowanego przedsiewziecia,

c) sporzadzanie i przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji z kazdego
odbytego doradztwa, tj. karty doradczej podpisanej przez uczestnika
doradztwa zgodnej ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego.

d) niezwtoczne dostarczenie do biura Lokalnego O$rodka Wsparcia Projektu
we Witoszczowie  wszystkich  wymaganych przez Zamawiajgcego
dokumentdw.

Ill. Termin wykonania zamdéwienia

1. Rozpoczecie realizacji przedmiotu zamdwienia — od dnia zawarcia Umowy.

2. Planowany termin zakonczenia realizacji przedmiotu zamdwienia — 31 sierpnia
2017r.

3. Ustuga realizowana bedzie we Wioszczowie w terminie pomiedzy 10.07.2017 r. -
31.08.2017 r. i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow przejazdu w zwigzku ze Swiadczeniem
ustugi.

5. Zamawiajacy pokrywa koszty sali wykorzystanej na potrzeby Swiadczenia ustugi
przez Wykonawce.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia
podwykonawcom.
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IV. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu
Wymagania wobec dostawcy ustugi:

1. O udzielenie zamodwienia moggy sie ubiegaé osoby fizyczne lub osoby fizyczne
prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarczg lub osoby prawne, dysponujgce personelem
spetniajgce warunki konieczne tj.:

a) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zawodowe w zakresie realizacji
doradztwa np. w ramach projektéw POKL zbieznych z zakresem tematycznym
doradztwa wskazanym w szczegétowych warunkach zamdwienia lub innych
dziatan o podobnym charakterze,

b) posiadajgce udokumentowane wyksztatcenie bedace potwierdzeniem nabytej
wiedzy merytorycznej z zakresu objetego tematykg doradztwa. W przypadku
oferty ztozonej przez podmiot gospodarczy (firme) nalezy przedstawi¢ w/w
wyksztatcenie i doswiadczenie personelu, ktéry wykona zamowienie. Firma
musi réwniez posiada¢ wpis do RIS. W celu udokumentowania spetnienia
powyzszych warunkéw nalezy ztozy¢ zyciorys zawodowy (zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania) wraz z kopiami dokumentéw
potwierdzajgcymi posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe oraz
dokumentami informujgcymi o przeprowadzonych doradztwach w postaci np.
referencji, kopii uméw lub innych dokumentéw potwierdzajgcych w/w
warunek.

¢) dysponujgce osobami zdolnymi do wykonywania niniejszego zamdwienia —
jesli dotyczy,

d) nieposiadajgce powigzan z Zamawiajagcym, osobowych lub kapitatowych.
Zamoéwienie nie bedzie udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub
kapitatowo z LGD ,Region Wtoszczowski”. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem Ilub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowe;j,

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieiAstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

— pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze mozie to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci tych osob.
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W celu udokumentowania spetnienia powyzszych warunkéw nalezy ztozy¢
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw niezbednych do wykonania zamdwienia,
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zapytania.
2. Oferta Wykonawcy nie spetniajgca wyzej opisanych warunkéw podlega
odrzuceniu.

V. Kryteria oceny ofert, ich waga, sposdb przyznawania punktacji:
Zamawiajgcy przy wyborze ofert bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
1. cena (80%)
Punkty za kryterium ,,cena” obliczone wg nastepujgcego wzoru:
(Cena najnizszej oferty/Cena badanej oferty) x 80 = ilo$¢ punktéw

2. doswiadczenie w swiadczeniu ustug bedacych przedmiotem zamdwienia (20%)
Oferta, ktora otrzyma najwyzszg ilo$¢ punktdw w w/w kryteriach zostanie uznana za
najkorzystniejszg tj. suma punktéw przyznana w kategorii cena oraz kategorii
doswiadczenie.

Punkty za kryterium ,,doswiadczenie w $wiadczeniu ustug bedacych przedmiotem
zamowienia” obliczane bedg wg nastepujacego wzoru:

Do 1 roku - 0 pkt.

Od 1 roku do 3 lat - 10 pkt.

Powyzej 3 lat - 20 pkt.

W przypadku gdy kwota Wykonawcy za 1 godzine doradztwa przekroczy kwote
przewidziang w budzecie projektu, oferta zostanie odrzucona bez dalszego
rozpatrywania.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw za
posrednictwem strony internetowej znajdujacej sie pod adresem www.lgd-region-
wloszczowa.pl i/lub telefonicznie.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferte mozna ztozy¢ tylko
na petny zakres zamdwienia.

2. Nalezy ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu. Ztozenie
wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce.

4. Oferta jest sktadana tylko i wytgcznie w formie pisemnej, w jezyku polskim.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona w sposéb trwaty (np. na komputerze, dtugopisem lub
niescieralnym atramentem).

6. Oferta musi by¢ czytelna. Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane — zostang
odrzucone.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub przez osobe uprawniong do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
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W przypadku, gdy uprawnienie do reprezentowania nie wynika z dokumentéw
rejestrowych (KRS lub CEDIG) do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo dla osoby
podpisujgcej oferte. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wiasnorecznie znak, z ktérego
mozna odczytaé imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wtasnoreczny znak jest
nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska w petnym brzmieniu to znak musi
by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczatki), z ktérego mozna odczytaé imie
i nazwisko podpisujgcego.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich oraz podana do dwéch miejsc po
przecinku. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujgca
wszystkie koszty, z uwzglednieniem wszystkich opfat i podatkéw za 1 godzine
zegarowg ustugi (60 minut). Cena brutto zawiera VAT (w przypadku
Wykonawcy prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg) lub z obowigzujgcymi
podatkami i sktadkami (w przypadku Wykonawcy wykonujgcego ustuge w oparciu
o umowe cywilno-prawng).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIl. Wymagane dokumenty

1.
2.
3.

VIIL.

Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego),

Zyciorys zawodowy (zafgcznik nr 2 do zapytania ofertowego),

Oswiadczenie o braku powigzania  kapitatowego Ilub  osobowego
z Zamawiajgcym (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego),

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie
i doswiadczenie zawodowe,

Dokumenty informujgce o przeprowadzonych doradztwach w postaci np.
referencji, kopii uméw lub innych dokumentéw,

Petnomocnictwo, jesli uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika
z innych dokumentdéw.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferty mozna sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Lokalnej Grupy Dziatania
,Region Wtoszczowski”, ul. Wisniowa 23, 29-100 Wtoszczowa, drogg pocztowsa,
przesytka kurierskg oraz osobiscie do dnia 06.07.2017 r. do godz.12.00. Za date
wptywu uznaje sie dzien i godzine wptywu do siedziby LGD ,Region
Wtoszczowski” (nie bedzie brana pod uwage data stempla pocztowego).

Koperta powinna by¢ zaadresowana — nazwa i adres Zamawiajgcego oraz
posiada¢ nastepujgce oznaczenie: ,Oferta na swiadczenie ustug doradczych
w ramach projektu LGD-owskie wsparcie w biznesowym starcie. Nie otwierac
przed dniem 06.07.2017 r. przed godz. 12.00”.
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3. Oferty, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie, jak i niekompletne nie beda
rozpatrywane.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

IX. Dodatkowe informacje:

1. Dodatkowych informacji udziela Joanna Wasik pod nr tel. (41) 39 41 405.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany i uzupetnienia tresci Zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmian lub uzupetnieniu tresci Zapytania ofertowego zostanie opublikowana na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

4. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, ani reguty dot. przeprowadzenia
Zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

X. Zataczniki:

1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego)

Zyciorys zawodowy Wykonawcy Ustugi (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego)

3. Oswiadczenie o braku powigzania kapitalowego Ilub  osobowego
z Zamawiajgcym (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego)
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