INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
GRANT

I. NASZARYM TLE - WYPELNIA LGD
Il.  IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY

1. RODZAJ WNIOSKODAWCY
Nalezy wstawi¢ X przy odpowiedniej rubryce.

2. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY
POLE 2.1.
Nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu wnioskujgcego o przyznanie pomocy/nalezy poda¢ nazwisko
osoby wnioskujacej o przyznanie pomocy.
POLE 2.2.
Nalezy wpisa¢ pierwsze imi¢ wnioskodawcy.
POLE 2.3.
Nalezy wpisa¢ drugie imi¢ wnioskodawcy.
POLE 2.4.
Nalezy wpisa¢ obywatelstwo wnioskodawcy.
POLE 2.5.
Nalezy zaznaczy¢ pte¢ wnioskodawcy: kobieta/mezczyzna.
POLE 2.6.
Nalezy wpisa¢ PESEL wnioskodawcy.
POLE 2.7.
Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji 1 Modernizacji
Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
o przyznanie platnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807 i 1419).

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy we wniosku powinny
by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis do ewidencji producentow.
W przypadku, gdy dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy sa
inne niz dane w EP, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien niezwlocznie
zglosi¢ aktualizacje tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARiMR. Brak zgodnosci
danych na etapie wyptaty srodkow finansowych bedzie powodowat koniecznos$¢ ztozenia
wyjasnien.

W sytuacji, gdy podmiot nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego pole nalezy
pozostawi¢ niewypetnione, a wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ Wniosek o wpis do ewidencji
producentéw (EP) lub jego kopi¢ w przypadku, gdy wniosek o nadanie numeru
identyfikacyjnego zostal ztozony we wczesniejszym terminie a podmiot, do chwili ztozenia



wniosku o przyznanie pomocy w ramach podmiotowego $rodka wsparcia, nie otrzymat
wymaganego numeru.

Do dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy nalezy dostarczy¢ Decyzje o wpisie
producenta do ewidencji producentow.

POLE 2.8.

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w urzg¢dzie skarbowym.

POLE 2.9.

Nalezy wpisa¢ seri¢ i numer dokumentu tozsamosci wnioskodawcy.

POLE 2.10.

Nalezy wpisa¢ numer nadany w KRS/ nalezy wpisa¢ nr nadany w rejestrze prowadzonym
przez wtasciwy organ.

POLE 2.11.

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym
Rejestrze Urzgdowym Podmiotoéw Gospodarki Narodowe.

3.  ADRES ZAMIESZKANIA OSOBY FIZYCZNEJ / ADRES SIEDZIBY LUB
ODDZIALU OSOBY PRAWNEJ ALBO JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
NIEPOSIADAJACEJ OSOBOWOSCI PRAWNEJ

Nalezy poda¢ adres podmiotu wnioskujacego o przyznanie pomocy zgodne ze stanem
faktycznym oraz inne dane teleadresowe podmiotu wnioskujacego o przyznanie pomocy, przy
czym numery telefonu/faxu nalezy podawa¢ wraz z numerem kierunkowym.

4.  ADRES DO KORESPONDENCJI

Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby
podmiotu wnioskujacego o przyznanie pomocy wskazany w polu 3 lub w przypadku, gdy
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ustanowil pelnomocnika..

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja operacji begdzie przesylana wylacznie na
wskazany we wniosku adres do korespondencji. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy ustanowit petnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana byta na jego adres,
nalezy wpisa¢ adres petnomocnika w tej sekc;ji.

5. DANE 0SOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA
WNIOSKODAWCY

W tabeli nalezy poda¢ dane o0s6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy
ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy, podajac imi¢, nazwisko / stanowisko / funkcja.
Podane dane powinny mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych. Nalezy podac
tylko te osoby, ktére zgodnie ze sposobem reprezentacji wnioskodawcy ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy upowaznione sg do sktadania 1 przyjmowania oswiadczen woli w jego
imieniu, w tym upowaznione s3 do podpisania umowy o przyznaniu pomocy.

6. DANE PELNOMOCNIKA WNIOSKODAWCY
W imieniu wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy moze wystgpowac
pelnomocnik, ktoremu wnioskodawca  ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy udzielit



stosownego pelnomocnictwa. Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne
z zalaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre$la¢ w swojej tresci,
w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik wnioskodawcy
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy jest umocowany. Zalagczane do wniosku
pelnomocnictwo, na ktorym wlasnorecznos¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza.
Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne =z zalaczonym do wniosku
pelnomocnictwem.

7. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU - OPRACOWUJACEJ
WNIOSEK O PLATNOSC / SPRAWOZDANIE
W sekgeji tej nalezy wpisa¢ dane kontaktowe (stuzbowe, a nie prywatne) osoby wyznaczonej
przez wnioskodawce ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do kontaktow w sprawach
zwigzanych z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy.
Osoba uprawniona do kontaktu moze w imieniu wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy kontaktowac si¢ z LGD telefonicznie w sprawach biezacych, dotyczacych operacji.

8. DANE IDENTYFIKACYJNE JEDNOSTKI NIEPOSIADAJACEJ
OSOBOWOSCI PRAWNEJ, W IMIENIU KTOREJ O POWIERZENIE
GRANTU UBIEGA SIE OSOBA PRAWNA POWIAZANA ORGANIZACYJNIE
7. TA JEDNOSTKA

Nalezy wpisa¢ nazwe, dane oraz adres jednostki w imieniu ktorej wnioskodawca ubiega
si¢ 0 przyznanie pomocy .
Podane dane powinny mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych.

I1.  IDETYFIKACJA ZADANIA
9. NASZARYM TLE WYPELNIA LGD
10. NASZARYM TLE WYPELNIA LGD

11. TYTUL GRANTU

W tym polu nalezy wpisa¢ tytul, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytul operacji
powinien odzwierciedla¢ rodzaj i zakres planowanego przedsigwzigcia. Tytul bedzie
podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do niego
odwotanie. Tytul powinien by¢ krotki, precyzyjny 1 konkretny.

12.  CEL GRANTU

Nalezy wpisac cel jakie bedzie realizowat wnioskodawca w ramach grantu. Cel musi by¢
mierzalny, konkretny, efektywny do danych zaktadanych rezultatow (efektow), realistyczny
czy okreslony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow.



Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami (np. dla celu ,, Utworzenie
Sciezki rowerowej w celu udostepnienia mieszkaricom wsi infrastruktury turystycznej

i rekreacyjnej” mozliwe jest wskazanie w Opisie operacji liczby km wybudowanej Sciezki
rowerowej).

Realistyczny i okreslony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposob, aby przy uwzglednieniu
ewentualnych ryzyk zwigzanych z realizacjg projektu osiggniecie celu byto mozliwe

w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym w pkt 12 wniosku oraz Opisie
operacji.

Pozostate elementy wniosku muszg zachowaé pelng sp6jnos¢ z przyjetym celem operacji
w szczegolnosci: Zakres operacji oraz Opis operacji. Kazdy wymieniony w Zestawieniu
rzeczowo — finansowym koszt musi by¢ adekwatny do wskazanego zakresu i celu operacji.

13. MIEJSCE REALIZACJI

Nalezy wpisa¢ miejsce w jakim bedzie realizowany grant przez wnioskodawce (tj. imprezy,
warsztaty, itp.- miejsce gdzie beda si¢ odbywac, natomiast w przypadku np. wydawnictwa-
adres siedziby).

14. STRESZCZENIE/ OPIS GRANTU

Streszczenie/Opis grantu powinien zawiera¢ co najmniej wyszczeg6lnienie terminu i sposobu
realizacji, miejsca realizacji, a przede wszystkim zakresu planowanych do realizacji zadan
oraz wykaza¢ ich zgodno$¢ z okre§lonym w ogloszeniu o konkursie zakresem projektu
grantowego.

15.  WYKAZANIE ZGODNOSCI GRANTU Z CELAMI | WSKAZNIKAMI
PROJEKTU GRANTOWEGO

Nalezy uzasadni¢ (krotki 1 zwigzly opis) zgodnos¢ grantu z celami LGD - w jaki sposob cel

grantu wpisuje si¢, w okreslony w ogloszeniu o konkursie, cel projektu grantowego oraz

okreslone dla projektu grantowego wskazniki.

16. OPIS PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI ZADAN

W tabeli nalezy wpisa¢ nazwe¢ zadania oraz krotki opis realizacji zadania przez
wnioskodawce.

Nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacje w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja
planowanych do osiggnigcia celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis
operacji powinien by¢ zwiezty i jednoczesnie powinien uzasadnia¢ wysoko$¢ wnioskowanej
kwoty pomocy, w tym zakres operacji 1 wysoko$¢ wskazanych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji kosztow.

17.  WSKAZNIK PRODUKTU OSIAGANY POPRZEZ REALIZACJE ZADANIA
Osiagnigcie celéw grantu bedzie badane poprzez osiagnigcie wskaznikow produktu
opublikowanych w ogloszeniu oraz dodatkowych dodanych przez wnioskodawce. W zwigzku
z powyzszym nalezy rzetelnie oszacowa¢ wartosci docelowe przyjmowanych wskaznikow.



W tabeli nalezy poda¢ nazwe¢ wskaznika, zrodto danych oraz wartosci poczatkowa
i planowana do osiggni¢cia w wyniku realizacji zadania.

18.  WSKAZNIKI REZULTATU OSIAGANE POPRZEZ REALIZACJE ZADANIA
Osiagnigcie celow grantu bedzie badane poprzez osiggane wskazniki rezultatu
opublikowanych w ogloszeniu oraz dodatkowych dodanych przez wnioskodawce. W zwigzku
z powyzszym nalezy rzetelnie oszacowac wartosci docelowe przyjmowanych wskaznikoéw.

W tabeli nalezy poda¢ nazwe¢ wskaznika, zrodto danych oraz wartosci poczatkowa

1 planowang do osiggni¢cia w wyniku realizacji zadania.

19. ODNIESIENIE DO KRYTERIOW WYBORU ZADANIA

W tabeli nalezy uwzgledni¢ w jaki sposob operacja spetnia poszczegdlne kryteria wyboru
zadania, nalezy sporzadzi¢ krotki opis spetnienia kryterium. Kryteria powinny zosta¢ wpisane
w kolejnosci opublikowanej w ogloszeniu.

20. TERMIN ROZPOCZECIA
Nalezy wpisa¢ planowany termin rozpocze¢cia realizacji operacji przez wnioskodawce oraz
planowany termin zakonczenia operacji.

Sugerowana data rozpoczgcia realizacji operacji - 6 miesigcy od momentu ztozenia wniosku
w LGD.

21.i22. TERMIN ZAKONCZENIA

Data zakonczenia realizacji operacji nie moze by¢ pdzniejsza niz wskazana w ogloszeniu

0 konkursie grantowym.

Ptatno$¢ koncowa przy operacji realizowanej do 12 miesigcy zostanie wyptacona w I etapie.

23. ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY PROJEKTU

W tabeli, w poszczegolnych wierszach nalezy wpisa¢ rodzaj kosztow, szczegdtowo okresli¢
jednostke miary, liczbe jednostek, ceng jednostkowsg, uzasadnienie ceny (parametry i zrodto
wyceny), okresli¢ etap ptatnosci oraz okresli¢ wktad wlasny z podzialem na finansowy

i rzeczowy.

Warto§¢ wkiadu rzeczowego ustala si¢ w formie nieodptatnej pracy okre§lonej wzorem:
iloczyn liczby przepracowanych godzin oraz ilorazu przecigtnego wynagrodzenia

w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajacym rok ztozenia wniosku i liczby 168.

Przyktad na rok 2017 :

przecietne wynagrodzenie w_gospodarce narodowej w_ 2015r.

168

[lo§¢ przepracowanych godzin X



IV. OKRESLENIE DOSTEPNEGO LIMITU

24, LACZNA WARTOSC POWIERZONYCH GRANTOW
W przypadku, gdy wczesniej zostal powierzony grany nalezy wpisa¢ numer umowy
powierzenia grantu oraz kwote ptatnosci.

25. DOSTEPNY LIMIT
Od 100 000 zt nalezy odja¢ kwoty pozyskane z powierzonych wczesniej grantow.

V. PLAN FINANSOWY

W tabeli nalezy wpisaé:

Pole 1. Limit pomocy ( 100 000 zt — kwota podana w pkt. 1V.24)

Pole 2.1.1 Wnioskowana kwota pomocy w ramach I etapu operacji (jezeli wnioskodawca
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy planuje realizacj¢ operacji w jednym etapie, kwota z pola
2.1 i pola 2.1.1 beda sobiec réwne), platno$¢ koncowa przy operacji realizowanej do 12
miesiecy zostanie wyptacona w I etapie.

Pole 2.1.2 Wnioskowana kwota pomocy w ramach II etapu operacji (jezeli wnioskodawca
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy planuje realizacje operacji w dwoéch etapach), ptatnosé
koncowa przy operacji realizowanej powyzej 12 miesigcy zostanie wyplacona w II etapie.

3. Nalezy poda¢ wklad wilasny zadeklarowany przez wnioskodawce. Zgodnie z Zakresem
rzeczowo-finansowym. ( Wktad wlasny = wkiad rzeczowy + wktad finansowy)

VI. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA GRANTOBIORCY

POLE 26.1

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote zgodna z planem finansowym ( pole 2.1).

POLE 26.2.

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote zaliczki, kwota ta nie moze przekroczy¢ 70% kwoty
wsparcia projektu.

Nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy okreslonymi w sekcji
OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY.
Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych
o$wiadczen, zgodnie z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. Nr
88, poz. 553, z p6zn. zm.).

Po zapoznaniu si¢ z trescig oswiadczenia, nalezy wpisa¢ w polu miejscowos¢ 1 data:
miejscowos¢, date w formacie dzien-miesigc-rok oraz w polu: podpis osoby albo o0sob
reprezentujacych podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albo petnomocnika, ztozy¢

W wyznaczonym miejscu piecz¢¢ imienng i parafe albo czytelne podpisy ww. osob.



27. WYKAZ ZALACZNIKOW
W tabeli nalezy zaznaczy¢ odpowiednia TAK lub NIE DOTYCZY, w przypadku zaznaczenia
TAK nalezy podac¢ liczbe zalacznikow.



